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TERMO DE REFERENCIA/JUSTIFICATIVA

1. DEMANDANTE:

1.1. Demandante: FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CRIXAS DO
TOCANTINS

1.2. Solicitante: WILMA RIBEIRO DE OLIVEIRA ALVES - Gestora do Fundo
Municipal de Educacao de Crixas do Tocantins

1.3. Responsavel: WILMA RIBEIRO DE OLIVEIRA ALVES - Gestora do Fundo
Municipal de Educacao de Crixas do Tocantins

2. DO OBJETO

2.1 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO NO AMBITO
ADMINISTRATIVO JUNTO A COMISSAO DE LICITACAO E CONTRATOS PARA
ACOMPANHAMENTO DE TODOS OS PROCESSOS DE LICITACAO DO FUNDO
MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CRIXAS DO TOCANTINS JUNTO A COMISSAO DE
LICITACAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CRIXAS DO TOCANTINS.

2.1 A contratagdo destina-se a promover condi¢des para o funcionamento adequado de
todas as atividades que envolvam os processos de licitagdo do Fundo Municipal de
EDUCACAO, junto a Prefeitura Municipal de Crixds do Tocantins, um ambiente de
permanente modificacdo da legislacio e estabelecimento de novas exigéncias. A
consequente normatizacdo das atividades publicas tem imposto mudancas rapidas nos
procedimentos administrativos e processos licitatorios, desafiando a capacidade técnica e
funcional peculiar de cada Administragdo com as novas politicas aplicadas na atual
gestao, impossibilitando a adequacdo imediata dos setores envolvidos. A contratacdo de
instituicbes que possam orientar por vezes executar, e a0 mesmo tempo capacitar os
profissionais da Administracdo Publica, resguardando os gestores de que estdo
conduzindo de forma adequada e segura seus procedimentos para aquisicdo de bens ou
contratacdo de servigos, em como, orientado na execugdo das tarefas mais complexas,
vislumbrando o fiel cumprimento das leis orcamentarias e exigéncias dos o6rgaos
fiscalizadores. A presente contratacdo ainda se justifica pela necessidade de pessoas com
experiéncia na conducao das sessdes licitatorias e isso exige um apoio operacional de
profissional qualificado e com conhecimentos especializados de rotinas da administracao
puablica, apto para promover consultas verbais imediatas e opinides técnicas para o
regular e célere desenvolvimento dos trabalhos. Registra-se que no quadro de pessoal da
Céamara Municipal de Dueré inexiste corpo técnico estruturado com quantitativo de
profissionais aptos para atender toda a estrutura institucional, comprometendo o
andamento dos procedimentos se ndo acompanhado de profissional adequado. Com isso,
entendemos pela necessidade de contratacdo de assessoria e consultoria para dar suporte
a Comissao de Licitacdo designada e, ao mesmo tempo, assegurar a lisura dos processos
licitatorios, seguindo seu fluxo adequado para que seja atendido e fornecimento de bens
e servigos convenientes com as orientagdes e recomendacdes do Tribunal de Contas dos
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Municipios do Tocantins e demais 6rgdos de fiscalizacdo dos atos da administracéo,
considerada a supremacia ao interesse publico.

3. DA AVALIACAO DO CUSTO E DO VALOR ESTIMADO

3.1 O custo estimado total da presente contratagdo sera apurado a partir de Orcamento
de precos, recebidos de empresas do ramo licitado.

5. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO

51 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO NO AMBITO
ADMINISTRATIVO JUNTO A COMISSAO DE LICITACAO E CONTRATOS PARA
ACOMPANHAMENTO DE TODOS OS PROCESSOS DE LICITACAO DO FUNDO
MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CRIXAS DO TOCANTINS JUNTO A COMISSAO DE
LICITACAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CRIXAS DO TOCANTINS- Serdo
prestados os seguintes servicos:

o Assessoria e consultoria nas Leis 8.666/93, 10520/02, Decreto 3.555/02, Leis
Complementares 123 /06 e 147/14, para uma maior celeridade nos processos licitatérios;
. Esclarecer sobre a legalidade na execugao de processos de despesas, bem como usa
instrucao;

o Planejamento da aquisicdo de bens e servicos, visando o atendimento a Lei de
Licitacoes;

. Auxilio na fase de abertura dos procedimentos de Compras e Licitaces;
Assessoramento na elaboracdo do Termo de Referéncia e Edital e seus anexos nas
modalidades previstas nas Leis 8.666/93 e 10.520/02;

o Elaboragido da Minuta do Contrato ou Ata de Registro de Precos;
Assessoria no julgamento das Licitacdes em todas as fases;
Assessoria na fase de contratacdo, o que compreende a fase de confeccdo e assinatura do
contrato até o inicio da execucao;

o Orientar os processos Licitatérios em todas as fases, inclusive orientar a
alimentacao dos sistemas do TCE-TO, SICAP/LCO

6. DA METODOLOGIA E EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. Os servigos deverdo ser executados de forma continuada, por um periodo de 08 (oito)
meses, com visitas semanais ao Fundo Municipal de EDUCACAO de Crixas do
Tocantins, no minimo 02 (duas) vezes por semana.

6.2. Os servicos ainda deverdo ser prestados no escritério através de instrumentos de
comunicagdo a distancia, utilizando-se a rede mundial de computadores (internet),
telefone, etc, nos moldes dos critérios especificados no 4 deste Termo de Referéncia.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE
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7.1 A CONTRATADA obriga-se a:

a) A contratada obriga-se com todos os termos do Anexo I- Termo de Referéncia,
parte integrante deste processo;
b) A contratada tem obrigacdo de manter durante toda a vigéncia do contrato, em

compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitagao e
qualificacdo exigidas na licitagao.

) Fornecer todas as informacgdes, quando solicitados;

d) Prestar os servicos sempre que solicitado, fazendo se presente na Céamara
Municipal de Alvorada de acordo com a necessidade, e previamente agendada.

§ 1° Os pareceres contabeis, quando solicitados, terdo um prazo de até 48 horas da
solicitagdo para resposta, excecao feita aos assuntos de maior complexidade.

Paragrafo tinico. A Contratada obriga-se com todos os termos do Anexo I do Pregao
Presencial, parte integrante do mesmo.

7.2 A CONTRATANTE obriga-se a:

a) proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar os
compromissos assumidos neste Contrato, bem como pagar pelo fornecimento dos
produtos objetos deste pregao.

b) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;
c) Efetuar o pagamento no prazo previsto.

PARAGRAFO UNICO - Fica assegurado a Camara Municipal de Alvorada - TO
mediante justificativa motivada o direito de, a qualquer tempo e no interesse da
Administracdo, anular a presente licitacdo/Contrato ou revogar no todo ou em parte.

8. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. O atraso injustificado na prestagdo do servicos contratados, sujeitara a Adjudicataria
a multa de 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da contratacgdo;
§1° A multa a que alude este artigo ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sangdes previstas nesta Lei.

8.2 Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes:

I - Adverténcia;

IT - multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

I1I - suspensdo temporéria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Puablica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
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sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e ap6s
decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes com a contratacdo do objeto desta licitacdo correrdo por
conta das dotagdes orcamentarias alocadas a Camara Municipal de Alvorada aprovadas
em Lei, na seguinte fun¢do Programaética:

DOTACAO: 10.301.0006.2030 Manutencdo do Fundo Municipal de EDUCACAO - FMS

ELEMENTO: 3.3.90.36 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA FISICA
3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSOS: 0040.00.000 - ASPS

10. DA HABILITACAO JURIDICA E FISCAL PARA CONTRATACAO

10.1 Ap6s andlise da proposta mais vantajosa, sera solicitado a Empresa proponente para
que apresente as seguintes documentagoes:

PARA PESSOA FISICA:

a) COPIA DE DOCUMENTOS PESSOAIS RG E CPF

b)  COPIA DO TITULO DE ELEITOR

C) COMPROVANTE DE ENDERECO

d) CERTIDAO NEGATIVA OU POSITIVA COM EFEITO DE NEGATIVA
CONJUNTA DE TRIBUTOS FEDERAIS E DIVIDA ATIVA DA UNIAO, a mesma podera
ser retirada no site: www.receita.fazenda.gov.br.

e) CERTIDAO NEGATIVA OU POSITIVA COM EFEITO DE NEGATIVA DE
DEBITO FISCAL ESTADUAL (CND) expedida pela da Secretaria de Estado de Fazenda
do respectivo domicilio tributério;

f) CERTIDAO NEGATIVA OU POSITIVA COM EFEITO DE NEGATIVA DE
TRIBUTOS MUNICIPAL, emitida pelo Municipio sede do licitante;

g) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTA (CNDT) site:
www.tst.jus.br

h) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA OU CERTIDAO, no minimo,
expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, apresentado(s) em papel
timbrado da emitente, que comprove(m) ter a licitante tenha prestado o servico, de
maneira satisfatoria, compativeis em caracteristicas com o objeto desta licitacdo. Em se
tratando de pessoa juridica de direito privado o atestado ou certidao devera ter firma
reconhecida.
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i) Prova de prestacdo de servicos com valores iguais ou superiores ao apresentado,
podendo ser comprovando através de contratos, notas fiscais, notas de empenho entre
outros.

PARA PESSOA JURIDICA:
a) CNP]J; Cadastro Nacional Pessoa Juridica.
b) RG e CPF do Representante da Empresa

C) Inscricao_do Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de
prova de Diretoria em exercicio;
d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais, e Ato de Registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

e) CERTIDAO NEGATIVA OU POSITIVA COM EFEITO DE NEGATIVA
CONJUNTA DE TRIBUTOS FEDERAIS E DIVIDA ATIVA DA UNIAO, a mesma podera
ser retirada no site: www.receita.fazenda.gov.br.

f) CERTIDAO NEGATIVA OU POSITIVA COM EFEITO DE NEGATIVA DE
DEBITO FISCAL ESTADUAL (CND) expedida pela da Secretaria de Estado de Fazenda
do respectivo domicilio tributério;

g) CERTIDAO NEGATIVA OU POSITIVA COM EFEITO DE NEGATIVA DE
TRIBUTOS MUNICIPAL, emitida pelo Municipio sede do licitante;

h) 10PROVA DE REGULARIDADE RELATIVA AO FGTS (Fundo de Garantia por
tempo de Servigo) demonstrando situagao regular

i) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTA (CNDT) site:
www.tst.jus.br

j) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA OU CERTIDAO, no minimo,
expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, apresentado(s) em papel
timbrado da emitente, que comprove(m) ter a licitante tenha prestado o servico, de
maneira satisfatéria, compativeis em caracteristicas com o objeto desta licitagdo. Em se
tratando de pessoa juridica de direito privado o atestado ou certidao devera ter firma
reconhecida.

k) Prova de prestacdo de servicos com valores iguais ou superiores ao apresentado,
podendo ser comprovando através de contratos, notas fiscais, notas de empenho entre
outros.

11. DA VIGENCIA

11.1 O prazo de vigéncia sera a partir da assinatura do contrato até 31/12/2021, podendo
ser prorrogado e alterado conforme previsto no inciso “II”, art. 57 e art. 65 da Lei
8.666/93, de 21/06/93, desde que haja interesse da Camara Municipal de Alvorada,

sempre através de termos aditivos numerados em ordem crescente.
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12. DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO

12.1. A Fiscalizacao do Contrato sera exercida por servidor nomeado pela Gestora
Responsavel do Municipio de Crixas do Tocantins - TO.

12.2 Quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo, inerentes ao fornecimento do objeto deverdo
ser prontamente atendidas pela Contratada sem 6nus para a Contratante.

12.3 A fiscalizacdo exercida pela Contratante ndo exclui, nem reduz a responsabilidade
da Contratada, durante a vigéncia do contrato, bem como pelo prazo de objeto, por
danos causados diretamente a Administragdo ou a teceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, por qualquer irregularidade, e na sua ocoréncia, ndo implica responsabilidade do
Poder Puablico ou de seus servidores conforme art. 70 da Lei 8.666/93.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1 O presente Termo de Referéncia tem por finalidade estabelecer condices para
melhorar o desempenho da Gestao Administrativa do Fundo Municipal de EDUCACAO
de Crixas do Tocantins, para adequacdo as atuais exigéncias impostas, notadamente no
tocante ao planejamento, a transparéncia, ao controle e a responsabilizacao dos gestores,
que exigem assessoria de nivel altamente especializado, que tenha competéncia para
analisar a situagdo existente e conceber programas de revisao de processos e rotinas de
todos os setores, para se adaptar com a com rapidez aos novos requisitos.

Crixéas do Tocantins - TO, 26 de abril de 2021.

WILMA RIBEIRO DE OLIVEIRA ALVES
Gestora do Fundo Municipal de Educacao de Crixas do Tocantins



