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TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO
Processo n° 012/2024

1. DEMANDANTE:

1.1. Demandante: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO TO.
1.2.  Solicitante: JOSIANO DE AQUINO SILVA
1.3.

2. OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a Contratagao de
empresa para prestacdo de servicos técnicos especializados de
manutengdo preventiva e corretiva em equipamentos de informatica na
area de rede e hardware e impressoras.

2.2. modalidade dispensa de licitacdo conforme lei 14.133/2021 e
decreto municipal 132/2021.

3. DAS CONDICOES, QUANTITATIVOS E ESPECIFICACOES E JUSTIFICATIVA

3.1. Confratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos
especializados de manutencdo preventiva e corretiva em equipamentos
de informdtica na drea de rede e hardware e impressoras.

3.2. Faz-se necessdrio a confratacdo, haja vista que a municipalidade
ndo possui um setor de Tl de forma a apoiar, tempestivamente, os
processos, atividades e servicos executados por suas secretarias, uma vez
gue a administracdo publica deve observar o principio da continuidade,
este principio consiste na proibicdo da interrupcdo total do desempenho
de atividades do servico publicas prestadas a populacdo e seus usudrios.
Entende-se que, o servico publico consiste na forma pelo qual o Poder
PUblico executa suas atribuicoes essencicis ou necessarias aos
administrados.

Diante disso, entende-se que o servico publico, como atividade de
interesse coletivo, visando a sua aplicacdo diretamente a populacdo,
nAo pode parar, deve ele ser sempre continuo, pois sua paralisacdo total,
ou até mesmo parcial, poderd acarretar prejuizos aos seus Usudrios.



3.3. A especificacdo estd de acordo com a relagcdo encaminhada pelo

setor de solicitante.

Iltem Descricdo quant Valor Valor Total
Unitario
Contratacdo de empresa para 800,00 8.800,00
prestacdo de servicos técnicos 11
especializados de manutencdo
o1 preventiva e corretiva em

equipamentos de informdatica na
drea de rede e hardware e
impressoras

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. O presente termo de referéncia estd fundamentado, art. 75° dalei n°.
14.133 de 1° de abril de 2021, Decreto Federal n° 11.871, de 29 de
dezembro de 2023, que dispde sobre a atualizacdo dos valores
estabelecidos na Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021 e Decreto Municipal
n° 132/2021 que regulamenta aplicacdo da lei n® 14.133/2021 no &dmbito
do municipio de Crixds do Tocantins, Estado do Tocantins.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. A prestacdo de servico do presente termo serdo prestados, com
requisitos minimos especificados, conforme a seguir:

a) A empresa deverd apresentar precos para objetos com no minimo
12 meses.

b) Toda documentacdo produzida relativa ao objeto deste Termo de
Referéncia serd de propriedade da Secretaria Municipal de
Administracdo do municipio de Crixds do Tocantins e serd
entregue, na forma impressa e em meio magnético.

6. REQUISITOS DA PROPOSTA

6.1 As propostas deverdo ser apresentadas em 01 (uma) via, sem
emendas, rasuras e entrelinhas, datadas, identificadas e assinadas na
Ultima folha.
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6.2 O serdo aceitas propostas enviadas por email:
licitacaocrixas2017@hotmail.com.

6.3 A proposta entregue fora da data e hordrio limite de apresentacdo
ser@o desconsideradas;

6.4Fazer mencdo ao numero deste Processo e conter a razdo social da
licitante, o CNPJ, nUmero(s) de telefone(s) e de fax e, se houver, e-mail, e
o respectivo endereco com CEP, e, com a indicacdo do banco, a
agéncia e respectivos coédigos e o niUmero da conta corrente do Banco.
6.5 Preco (s) unitdrio(s) e total(is) proposto(s) para ofs) objeto(s)
ofertado(s), expressos em reais, junto aos quais considerar-se-ao inclusas
todas e quaisquer despesas incidentes sobre o objeto licitado (tributos,
seguros, fretes, garantias, fornecimento de certiddoes e documentos,
encargos fiscais, sociais, frabalhistas, previdencidrios, comerciais, gastos
com transporte e acondicionamento dos materiais em embalagens
adequadas, encargos de qualquer natureza etc.).

6.6 Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias
corridos. As propostas que omitrem o prazo de validade serdo
entendidas como vdlidas pelo periodo de 60 (sessenta) dias corridos.

6.7 Deverd ser a presentado junto a proposta todas as certiddes de
regularidade fiscal, cartdo cnpj, contrato social, documentos pessoais
dos sécios e administrador da empresa e alvard de funcionamento.

7. JULGAMENTO E ADJUDICACAO

7.1 O critério de julgamento das propostas considerar-se-d vencedora
aquela que, tendo sido aceita, estiver de acordo com os termos deste
termo, e ofertar o MENOR PRECO POR ITEM;

8. DA NOTA DE EMPENHO
8.1 Homologada o processo, a Proponente vencedora serd convocada
para, No prazo de 05 (cinco) dias retirar a(s) Nota(s) de Empenho(s).

9. DO PAGAMENTO

9.1.0 pagamento serd efetuado apds a liquidacdo da despesa, por meio
de ordem bancdria, através do Banco do Brasil S/A, até 30 (trinta) dias,
mediante a apresentacdo de nota fiscal/fatura, devidamente
certificada pelo setor competente, prazo necessdrio para tframitacdo do
processo Nos setores internos do fundo, embora o pagamento possa ser
realizado antes desse limite temporal.
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9.1.2A Nota Fiscal deverd vir acompanhada das certidoes
relacionadas abaixo: a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos s
Contribuicoes Previdencidrias e as de Terceiros-CND;

b) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal,
Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

b) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) ou

Certiddo de Débito Trabalhista Positiva com efeito de

Negativa;

c)Bem como outras certiddoes que vierem a ser
obrigatdrias por lei, desde que tenham correlagdo com o
objeto, devendo ser apresentados todos esses
documentos dentro dos respectivos prazos de validade.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes com a contratacdo do objeto desta
dispensa de licitacdo correrdo por conta das dotacdes orcamentdrias
alocadas na secretaria municipal de administracdo de Crixds do
Tocantins - TO aprovadas em Lei, na seguinte funcdo Programdtica:

DOTACAO
ORCAMENTARIA

Elemento de Despesa

04.122.1003.2106

3390.390000000000-6— Outros Servicos de
Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recurso 1.500.0000.000000 — Recursos Proprios

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. A escolha, entre os diversos interessados, serd por aquele que
apresentar a proposta mais vantajosa, ou seja, a de menor
valor.

11.2. Poderdo participar desta contratacdo empresas do ramo
compativeis com o objeto.

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO (A)

As obrigacdes da CONTRATADO (A):
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12.1. Executar a entrega do objeto valendo-se das melhores
técnicas, zelo e ética, com garantia e qualidade, atendendo as
especificacdes ou termos de referéncias, fornecidos pela
Contratante, complementado com a proposta apresentada. Na
sede da contratante.

13. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATNTE
As obrigacdoes da CONTRATANTE:

13.1. Providenciar os pagamentos devidos ao CONTRATADO, nos
prazos estipulados, e de acordo com as Notas Fiscais/Faturas
emitidas e atestados a prestacdo dos servicos pelo responsdvel pela
fiscalizacdo.

13.2. Fiscalizar e acompanhar a enfrega dos produtos, por
infermédio de servidor designado especialmente para este fim.

133.  Comunicar ao CONTRATADO, através do executor designado,
toda e quaisquer irregularidades ocorridas na devida entrega.

13.4. Designar o responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo
da entrega dos objetos.

14. SUBCONTRATACAO

14.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

15. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1. Asinfracdes e sancdes administrativa serd aplicada ao contratado
conforme o previsto nos artigos 155 e 156 da lei n® 14. 133/2021;

15.2. A aplicacdo das sancoes previstas nos incisos lll e IV do art. 156
Lei n° 14.133/2021, requererd a instauracdo de processo de
responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou
mais servidores estdveis, que avaliard fatos e circunsténcias conhecidos
e intimard o licitante ou o contfratado para, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir;

15.3.Em d4rgdo ou entidade da Administracdo PUblica cujo quadro
funcional ndo seja formado de servidores estatutdrios, a comissdo a que
se refere ao item anterior ser&d composta de 2 (dois) ou mais empregados
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publicos pertencentes aos seus quadros permanentes,
preferencialmente com, no minimo, 3 (frés) anos de tempo de servico no
6rgdo ou entidade.

16. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

16.1. Da aplicacdo das sancdes previstas nos incisos |, Il e [l do art. 156
da Lei 14.133/2021 caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da infimacdo conforme art. 166 da lei 14.133/2021;

16.2. O recurso de que trata o item anterior serd dirigido a autoridade
que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivagcdo
a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos;

16.3. Da aplicacdo da sancdo prevista no inciso IV do art. 156 da lei
14.133/2021 caberd apenas pedido de reconsideracdo, que deverd ser
apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
infimacdo, e decidido no prazo mdaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do seu recebimento conforme art. 167 da lei 14.133/2021;

17. DA PUBLICACAO

17.1. Para a eficdcia da confratacdo a mesma deverd ser publicada
conforme o disposto no art. 43 Inciso | e Il do Decreto Municipal
132/2021que regulamenta a aplicacdo da lei federal n® 14. 133 de 1° de
abril de 2021 no dmbito do municipio de Crixds do Tocantins — TO, Estado
do Tocantins conforme segue:

17.2. Quando a divulgacdo obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei
N° 14.133/2021 no PNCP se referir a aviso, autorizacdo ou exirato, a
publicidade dar-se-& através de sua publicacdo no Didrio Oficial do
Municipio , sem prejuizo de sua tempestiva disponibilizacdo no sistema de
acompanhamento de contratacdes do Tribunal de Contas local, se
houver;

17.3. Quando a divulgacdo obrigatdria dos atos exigidos pela citada Lei
N° 14.133/2021 no PNCP se referir a inteiro teor de documento, edital,
confrato ou processo, a publicidade dar-se-& atfravés de sua
disponibilizacdo integral e tempestiva no Portal da Transparéncia do
Municipio, sem prejuizo de eventual publicacdo no sistema de
acompanhamento de confratacdes do Tribunal de Contas local, se
houver.
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18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. O presente termo de referéncia elaborado pela equipe técnica de
contratacdo segue aprovado e assinado pelo responsdvel da unidade
administrativa solicitante da demanda.

Crixds do Tocantins - TO = TO, 15 de fevereiro de 2024.

JOSIANO DE AQUINO SILVA
Secretaria Municipal de Administracdo



